TEMEL BiLGI TEKNOJILERI 1. UNITE

- Bilgi bir seyin ya da bir olayin belirli bir 6zelligini tanimlar. Bilginin dnemi bir yargida bulunmak, bir karar
vermek icin gerekli olmasindan kaynaklanir.

- Fikir, bir konuya iliskin bir gérise sahip olmaktir.

- ilim, bir isin yapilmasina, bir aracin kullanimina iliskin yeterliklere sahip olmaktir.

- Malumat, (enformasyon) herhangi bir konuya iliskin bilgi islem stireci sonunda ortaya ¢ikan Griindir.
Bilginin 6nemi daha da artmistir. Bunun Nedenleri

- Bizim sahip oldugumuz secenekler, dedelerimizin sahip oldugu seceneklerden ¢ok daha fazladir.

- Ulasim buginki ile kiyaslanamayacak kadar glictli. Seceneklerin sayisi ¢ok cesitli nedenlerle artti.
Seceneklerin artisinin en 6nemli nedenlerinden biri Gretim teknolojisindeki gelismelerdir. Dedelerimiz
kiiglik birer gcevrenin iginde yasiyorlardi.

- Eskiden, buyluk miktarda bilgiyi degerlendirmeyi gerektiren durumlarda, bize yardimci olacak araglar
olmadigi icin, seceneklerin bircogunu bastan elemek zorundaydik. Bugiin ise ¢ok buylik miktarlardaki
bilgilere kolaylikla ulasabilir ve onlari kullanabiliriz. Bilgi teknolojisi, bilgi islemekte kullanilan maddi
cihazlar ile kavramsal araglarin tamamidir. Bilgi islem slirecinin mamuli bilgidir. Sirecte islenen
malzemeye ise veri denir

Bilgiyi islemekte kullandigimiz araglar iki ana grupta toplanabilir.
1. Maddi cihazlar
2. Kavramsal araglar

Bilgi islemekte kullandigimiz maddi cihazlar, telefon, radyo, televizyon, bilgisayar gibi cihazlardir.
Kavramsal cihazlara 6rnek teskil eden dil, alfabe gibi maddi olmayan seylere sahip olmasaydik, bitiin bu
cihazlar higbir ise yaramayacaklardi.

BILGI ISLEM SURECININ ADIMLARI
- Kaydetme, - Erisim,

- Sinama, - Hesaplama,

- Siralama, - Saklama,

- Siniflandirma, - Cogaltma ve

- Ozetleme, - iletme.( bilgisayar ortaminda yapilmazsa bir sorun teskil etmez.)

Her bilgi islem sirecinde butln islem adimlari zorunlu degildir. Bazi streglerde bu adimlardan yalnizca
birkaci yer alabilir.

e Bir bilgi islem siirecindeki islem adimlarinda farkli teknolojiler kullanilabilir.
Bilgi islem siirecinde bilgisayar kullanmak

- Cok miktarda verinin kolay islenmesini saglar.
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- Cok kisa slrede verileri kolaylikla isler.
- Gok yogun ve karmagik islemleri kolayca gergeklestirir.

- Bilgi, bir karar vermekte anlam tasiyan, karar vericiye gerektigi zamanda ve gereken bicimde ulastirilan
ve dogru olan, islenmis veridir.

insanlik Tarihi: (1) avci-toplayici, (2) tarim, (3) sanayi ve (4) bilgi toplumu olarak dért farkli asamada
incelenebilir

insanlar uzun siire avci-toplayici olarak yasadilar.

- Yaklasik on bin yil siiren tarim toplumunda, nifusun blyiik bélim- tarimla ugrasiyordu. Ekonominin
temeli tarimdi. Dolayisiyla en kiymetli faktor toprakti. Tarim devriminden sonra ikinci biyiik devrim, sanayi
devrimi gerceklesmis oluyordu. Sehirler daha 6nce hayal edilemeyecek kadar biytdiler. Nifusun 6nemli
bir bolim- sanayi iscisi haline geldi. Sinaf Gretim ekonominin temeli oldu, tarimin payi ve 6nemi azaldi.

- 20. yizyilin ikinci yanisinin baslarinda ilk bilgisayar yapildi. Ayni siireg icinde bilgi toplumu kavrami da
tartisiilmaya basladi. Bilgi sektoriinde calisanlarin payi hizla artti. Artik en 6nemli kaynak enerji degil,
bilgiydi.

- Tarim toplumunda topraga, sanayi toplumunda enerjiye sahip olan kurali koyuyordu. Bilgi toplumunda
ise kurallari bilgiye sahip olan tayin etmeye basladi. Tarim toplumlarinda da bilgi isleyenler vardi. Ama
kiiclik bir azinligi olusturuyorlardi. Sanayi toplumlarinda malzeme islemek 6n plana gikti. Bilgi toplumunda
ise islenen sey, harser, rakamlar, sesler, gortntiler gibi sembollerdir.

- Bilgi toplumu c¢ok cesitli acilardan sanayi toplumundan farkhdir. Ancak belki de en belirgin farkhlik, bilgi
toplumunda yasayan bireylerin aktif birer sembol {reticisi olabilmeleridir. Bilgi toplumunda yasayanlarin
Onemli bir bélimdi, gegimlerini sembol isleyerek kazanirlar.

Unite 2

- Her ne kadar bilgisayarlarin kapasitesi strekli olarak gelismekte, boyutlari kiiglilmekteyse de, ilk
bilgisayardan bugtine tim bilgisayarlar ayni prensiplerle ¢alsir.

islemci ve Ana Bellek

- islemci, veriler Gizerinde islem yapan birimdir. islemciler iki sayiy1 birbiriyle toplamay bilir. Cikarma,
¢arpma, bolme gibi diger butlin islemler, bir anlamda, toplamaya donistirilerek gergeklestirilir.
islemciler, ayrica, iki sayiyi birbiriyle karsilastirabilir. Yani iki sayi birbirine esit degilse, hangi sayinin biiyiik
oldugunu bilir. Bilgisayar islemcilerinin tanidiklari rakamlar sadece 0 ve 1'dir.

- Islemci bilgisayarin en dnemli unsurudur. Bilgisayarda gerceklestirilen her sey, islemci araciligiyla
gerceklestirilir.

- Ana Bellek, Bilgisayarin herhangi bir anda islemek durumunda oldugu bilgilerin saklandigi bellektir.
- Rassal Erisimli Bellek(RAM), Ana bellegin kullanicilara ayrilan kismidir.
- Salt Okunur Bellek (ROM), Ana bellegin bilgisayar tarafindan kullanilan kismidir.

- islemci ve ana bellek, bir arada, bir bilgisayarin temel bilesenlerini meydana getirirler.
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- Bilgisayarlarin bu kadar basit bir yapiyla, olaganlstl karmasikhktaki isleri gerceklestirebilmeleri,
islemcilerinin hizi ve belleklerinin bliylklGgl sayesindedir.

- Bilgisayarlarin bellekleri de bayt (ingilizce byte) cinsinden &l¢iiliir.

- Bilgisayarin birimlerinin esglidiimli galisabilmesini saglamak icin, her bilgisayarda bir tiir saat vardir. Saat
sabit ve cok kisa araliklarla ilerler. Saatin darbeleri arasindaki siire bilgisayar birimlerinin en basit isi
gerceklestirebilmeleri igin gereken siiredir. Saatin hizi, bilgisayarin hizini belirleyen en énemli faktérdar.
GUnUmuzin kisisel bilgisayarlarinin saatleri, bir saniyede iki trilyon darbe wvurabilir. Bir saniyede
geceklesen darbe sayisi Hertz (Hz) birimiyle ifade edilir.

- Bilgisayar, ¢ok basit isleri bile oldukga uzun yollardan yapabilmektedir. Ancak gereken her islemi o kadar
cabuk ve hatasiz yapar, ayniislemleri bikmadan o kadar ¢ok kere tekrarlayabilir ki, sonucta hepimizi hayran
birakan isleri gerceklestirebilir ve hayatimizi olaganisti 6lcide kolaylastirabilir.

Veri Yollari
- Veri Yolu, islemci ile bellek arasinda karsilikh olarak verinin tasindigi yoldur.

- Komutlar islemciyi bellek hiicrelerinin adreslerine yonlendirir. Dolayisiyla sadece hiicrelerdeki verilerin
degil, hiicre adreslerinin de tasinmasi gerekir. Bu islem de adres yolu adi verilen baglantilar araciligiyla
gerceklestirilir.

- Bilgisayar bilesenlerinin esglidim- saglamak icin gereken bilgiler de denetim yolu adi verilen baglantilar
aractligiyla saglanir.

Bilgisayar birimlerini ti¢ ana baslik altinda incelenir

- Kullanicinin bilgisayara komut ve veri girisi yapmasini, bilgisayarin da kullaniciya uyari ya da sonuglari
iletmesini saglayan, giris-cikis birimleri,

- Veri, komut ya da sonuglarin saklanmasini saglayan yardimci bellek birimleri ve
- Diger Cevre Birimleri
GIRIS-CIKIS BIRIMLERI

- Bilgisayara veri aktarmakta kullandigimiz ve bilgisayarin elde ettigi sonuclari bize aktarmakta yararlandigi
giris-cikis birimleridir.

b Klavye: En klasik ve sik kullanilan giris birimi klavyedir. Bilgisayar klavyeleri daktilo klavyelerini andirir.

P Yazic1:1970li yillara kadar bilgisayarin temel ¢ikis birimi yazici idi. Bilgisayarlar isledikleri programlarin
sonuglarini, kullaniciya, yazili olarak iletirlerdi. Uzun yillar boyunca bilgisayarla birlikte satir yazici adi
verilen bir yazici tir- kullanildi. Bir baska yazici tiir- nokta vuruslu yazicilardir. Nokta vuruslu yazicilarda bir
situn halinde dizilmis olan ignelerin muirekkepli seride vurmasi yardimiyla, kagit Gzerinde noktalar
olusturulur. Her harf farkli nokta kombinasyonlarin dan olusur. Nokta vuruslu yazicilar son derece yavastir,
ama satir yazicilara kiyasla ¢ok daha ucuz oldugu icin, bircok uygulamada vazgecilmez nitelik tasirlar. Nokta
vuruslu yazicilar da son derece sinirli olanaklara sahiptir. Buna karsilik hizla yayginlasan sayfa yazicilar,
kullanicinin istedigi her 6zelligi yazma yetenegine sahiptir. Elinizdeki bu kitabin sayfalarinin orijinalleri de,
glnlik gazete sayfalarinin orijinalleri ve baska bircok sey gibi, sayfa yazicilardan elde edilmistir. Sayfa
yazicilar sayfayi hazirladiktan sonra bir kerede yazarlar.
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P Ekran: Yazicilar uzun yillar boyunca alternatifsiz ¢ikis birimi olma 6zelliklerini korudular. Ancak 1980’li
yillarla birlikte ekranlar yayginlasti. Ekranlardaki goriintiyli meydana getiren kiiclik noktalara piksel adi
verilir. Ekran blyUklGgi ing ile ifade edilir. | ing = 2,4 cm’dir

b Fare: Fare, ekranda cesitli noktalari gesitli bicimlerde uyararak bilgisayara bilgi ya da tercihlerimizi
ulastirmamizi  saglayan cihazdir. Dolayisiyla farenin kullanilabilmesi igin, belirli 0Ozelliklere ve
¢Ozindrliklere sahip ekranlar gerekiyordu. Fareler ancak ekran teknolojisi kabul edilebilir diizeyde
gelistikten sonra mimkiin oldu. Ginimizde en yaygin kullanilan fare tir- olan yol faresi, masanin
Uzerinde kullanici tarafindan hareket ettirildikge, bu hareketi bilgisayara aktarir Optik farelerde mekanik
unsurlar yoktur. Optik fare, 6zel fare althg izerinde hareket ettirilir ve farenin hareketi bu 6zel altlik
yardimiyla optik olarak algilanip bilgisayara aktarilir. Yaygin olarak diziistl bilgisayarlarla kullanilan fare
tlr- ise iz topu adini alir. iz topunun prensipleri yol faresininki ile aynidir. Ancak dizlisti bilgisayarlarda
genel olarak fareyi kullanmak icin uygun bir tabla olmadig icin, farenin topu, bir yuva icinde bilgisayara
yerlestirilmistir. Bu top parmakla ya da avug igiyle dondiiriilerek, ekrandaki fare imlecinin hareket etmesi
saglanir. fiekil 2.7

YARDIMCI BELLEK BiRiMLERI

- Sabit diskler: En eski kisisel bilgisayarlarda olmasa da, ginimiizde her kisisel bilgisayarin bir sabit diski
vardir. Kisaca sadece disk olarak da adlandirilan sabit disk, tipki ana bellek gibi, kullanicinin herhangi bir
bicimde erisemeyecegi bir ortamdir. Bilgisayarin sabit disk siirliclisti, dogrudan islemci ve ana bellekle
baglantilidir. Bilgisayar sabit diskteki verileri okuyabilir ve degistirebilir. Sabit disk, cok sayida manyetik
plaktan meydana gelir Bir kisisel bilgisayar birden fazla sabit diske baglanabilir. GliniimUizde sabit disklerin
kapasiteleri onlarca GB (gigabayt) olabilmektedir. Bir GB’in 1000 MB’tan daha buyiik oldugu distndlirse,
sabit disklerde saklanabilecek veri hacminin blytklGga de ortaya gikar. Diskin hizi, diskte belirli bir adrese
erisim hizi anlamina gelir. Diskler, en esnek ve kullanish yardimci bellek ortamlaridir

- Disketler: ilk kisisel bilgisayarlarin tek yardimci bellegi disketlerdi. Disketler bir tek manyetik plaktan
meydana gelir. Manyetik plak sert bir plastik muhafaza icine saklanmistir. Disket bilgisayarin disket
sUrtclstne takilarak kullanilir.

Disketlerin muhafazalari, bir kosesi kesik bir kare bigimindedir. Karenin bir kenarinin uzunlugu, disketin
tipini belirler. Gunimuzde kullanilan disketlere 31/2 disket adi verilir ¢inkli bir kenari 31/2 ing
uzunluktadir. bir disketin kapasitesi de uzun yillardir 1.44 MB olarak sabit kalmistir. Biitin bunlara ragmen
disketlerin ¢cok 6nemli avantajlari vardir. Bir bilgisayardan bir baska bilgisayara kiigtik miktarli verileri
tasimakta disketler cok islevseldir. Ayrica bilgisayarda bir tek disket siriiciisii olmasina

ragmen, kullanici binlerce farkli disketten bir kiitiiphane yapabilir.

- CD’ler: ingilizce Compact Disc teriminin kelimelerinin bas harflerinden meydana gelen ve yine ingilizce
okunusuyla hemen btilin diinyada si-di olarak adlandirilan CD’ler, ¢cok daha hizli, cok daha giivenli ve ¢ok
daha yiiksek kapasiteli birer disket olarak distnulebilir. Ancak boyle bir benzetme sadece fonksiyon
acisindan anlamhdir, ¢linki CD teknolojisi ile manyetik disket teknolojisi birbirinden ¢ok farkhidir. Bilgisayar
CD’lerinin teknolojisi, aslinda, mlzik CD’lerinin teknolojisiyle tamamen aynidir. Bilgisayar CD siricdleri,
miizik CD’lerini de isleyebilir. Eger bilgisayara bagh

ses yayin aygitlari varsa, muzik CD’leri bilgisayar araciligiyla dinlenebilir. CD’nin kapasitesi 700 MB
civarindadir. Bu kadar biiytk miktardaki veriye ragmen, CD’de belirli bir adrese ulasmak, disketlere kiyasla
¢ok daha kisa slire icinde gerceklesir.

- DVD’ler: ingilizce Digital Video Disc kelimelerinin bas harfleriyle adlandirilan DVD’ler (dividi okunur)
gorinus olarak CD’leri, DVD siriiclleri de CD surtculerini andirir. Ancak DVD’ler CD’lerin 20 kati kadar veri
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depolayabilir. Bu ylizden giliniimiizde DVD’ler genellikle sinema filmlerinin sayisal ortamda saklanmasi
amaciyla kullanilir.

- Tarayicilar: Bilgisayarlar uzunca bir siire boyunca agirlikli olarak sayilari islemekte kullanildi. Ancak yazih
dokimanlarin da bilgisayarla islenmesinin tarihi de bir hayli eskidir. inc, bir uzunluk birimidir.

- Ses Araclari: Cizim ve fotograflardan sonra sesin de sayisallastirilip bilgisayar yardimiyla islenmesi
glindeme geldi. Bir kisisel bilgisayarin ses islemek amaciyla kullanilabilmesi icin ek donanimlar gerekir.

- Sayisal Kameralar: Sayisal kamera teknolojisi henliz ¢ok hizla gelismektedir. Glinimizde cekilen
fotograflari dogrudan bilgisayara aktaran kameralar kadar, hareketli gorintileri bilgisayara aktaran
kameralar da vardir.

- Televizyon Karti: Hareketli goriintliniin bir kaynagi da televizyon yayinlaridir. Bilgisayara takilacak bir
televizyon karti yardimiyla, televizyon yayinlari da bilgisayar ortamina aktarilabilir

- Modemler: Giinimizde hemen her tiirll iletisim sayisallagtiriimigtir. Dolayisiyla televizyon yayinlarindan
telefon gorismelerine kadar hemen her veri transferi, sayisal hatlar (zerinden sayisal olarak
yapilmaktadir. Modemler telefon hatlarini kullanarak bilgisayar arasinda iletisimi ve dolayisiyla veri
transferini saglayan cihazlardir.

UNITE 3

¢ Yaziim(program) kavrami: belirli bir isi gerceklestirme si icin bilgisayara verilen komutlarin toplamina
bilgisayar programi denir. Bir bilgisayar sitemini bir araya getiren iki temel bilesimin biri donanim digeri
yazilimdir. Donanim bilgisayar sitemin maddi unsurlari yazilim ise maddi olmayan unsurlaridir.

e Bilgisayar islemcisi ancak ana bellekte yer alan komutlari isleyerek kendinden beklenen gorevi yerine
getirebilir.

e isletim sistemin: Bilgisayarin agilisinda kendiliginden calisan ve bilgisayari komut bekler duruma
hazirlayan programlar bitlinine denir

e Bilgisayarlar sadece sifir ve birlerden olusan bir alfabeye sahiptir

e Farkli bilgisayar donanimlari igin benzer isleri yapacak programlar gelistirilmistir, bu programlara
birlestirici diller ad verilir.

¢ Programlama dilleri iki genel kategoriye ayrilir yorumlayicilar ve derleyiciler. Yorumlayicilar genellikle
soyle calisir: Komut, yorumlayici adi verilen bir bilgisayar programina gonderilir. Her bilgisayar dilinin
yorumlayicisi farklidir. Yorumlayici komutun kullanilan dilin s6z dizim kurallarina uygun olup olmadigini
denetler eger uygunsa birlestirici dile gevirir, islenmek lizere yollar ve programin izleyen komutuna gecip
ayni islemi tekrarlar aksi halde programi uygulamayi keser ve kullaniciya uyari mesaji yollar. Derleyiciler
ise programdaki biitiin komutlari okur higbirini ¢alistirmadan 6nce her birini denetler eger uygunsa
birlestirici dile terclime eder ve c¢alistirmak tizere yollar aksi halde hatali komutlari isaret eden bir mesaji
kullaniclya gonderir. Her programlama dilinin derleyicisi farklidir. Derleyici yabanci dil bilen bir terciiman
olarak gorilebilir.

e Birlestirici diller bilgisayar programcilarinin hayatini kolaylastirmak amaciyla gelistirilmis 6zel bilgisayar
programlaridir.

¢ Paket programlar: herhangi bir amacg icin hazirlanmis ve bilgisayar konusunda uzmanlik gerekmeden
kullanilabilecek olan bilgisayar programidir. Belirli bir probleme ya da uzmanlik alanina yonelik paket
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programlara uygulama yazilimlar denir. Kisisel verimliligi arttirici programlara ise biro yazilimlari adi
verilir. Programlama dili bilme ihtiyaci paket programlarin yayginlasmasiyla azalmistir. Ornegin hazir
bordro programi bir tiir uygulama yazilimlardan biridir.

* isletim sistemi: Bilgisayar kaynaklarinin yénetimini gerceklestirmek icin cok sayida programin bir arada
kullanilmasidir. Bilgisayarin en temel yazilimi isletim sistemidir, gesitli gérevleri listlenen ¢ok sayida kiiglik
programdan olusur, isletim sisteminin bilesenleri bilgisayar donaniminin bilesenlerini denetler. Temel
gorevi bilgisayar kaynaklarinin yonetimidir. Ana bellek, yardimci bellek gibi temel bilgisayar kaynaklarinin
yani sira her tlrli gevre birimi de isletim sistemi tarafindan yonetilen bilgisayar kaynaklaridir.

e Bilgisayar sistemi donanim ve yazilim bir araya gelince ancak tamamlanir. Teorik olarak her hangi bir
yazilim olmayan bir bilgisayardan yararlanmak miimkiin gibi gériinse de pratik olarak mimkin degildir.

UNITE 4

e isletim sistemi, kullanicilar ve bilgisayar sistemini olusturan tiim donanim ve yazilimlar arasinda
yorumlayici ve diizenleyicidir. isletim sisteminin gérevi sadece yorumlamakla sinirl degildir. Giiniimiizde
gelisen bilgisayar teknolojisi bircok uygulamanin ayni anda yapilmasina olanak saglamaktadir(rapor
yazarken mizik dinlemek).

e isletim sisteminin bir gorevi de trafik polisi gibi veri trafiginin dogru ve diizenli akmasini saglamasidir.
Tum bunlari yaparken isletim sistemi bilgisayar kaynaklarini gozetler, degerlendir, her uygulamanin ana
islemciden ihtiya¢ duyacagi disinme siresini belirler, ayarlar ve islemleri aksatmadan tamamlar buna ek
olarak bellegi kontrol ederken ekran ve modem gibi harici 6gelerin de ¢alismasini diizenler.

isletim sistemi tiirleri

1. Gergek zamanlh isletim sistemleri: Degisik makine birimlerini, bilimsel calismalarda kullanilan arag
gecleri ve endistriyel sitemleri kontrol etmek icin kullanilir. Ara yiiz- kapasitesi oldukga sinirlidir. Herhangi
bir islem gergeklestiginde bunun her defasinda ayni siirede yapilmasini saglar.

2. Tek kullanici-tek gorev: Tek kullanicinin her defasinda tek bir isi yapabilmesine yonelik tasarlanmistir.
Or avug ici bilgisayarlarin isletim sistemi

3. Tek kullanici-goklu gorev: Masa Uslii ve diz Usli bilgisayar sistemleri buna 6rnektir (Windows ve
Macintosh) Tek bir kullanici ayni anda birden ¢ok isi yerine getirebilir.

4. Coklu kullanici: Farkl bircok kullanicinin bilgisayar kaynaklarindan ayni anda yararlanmasina olanak
taniyan isletim sistemleridir. (Unix ve MVS) Cikabilecek sorunlarin tim kullanicilari etkilememesi saglanir.

isletim sisteminin temel islevleri

¢ Bilgisayarin agma digmesine basildiginda ilk yiklenen ve calisan program genellikle bilgisayarin salt
okunur belleginde(rom) bulunan bir dizi bilgidir. Temelde isletim sistemlerini iki gorevi vardir ilki islemci,
bellek, disk alani vb. bilgisayar sistemini donanim ve yazilim kaynaklarini yonetmek, ikincisi de
uygulamalarla donanim arasindaki iletisimi kurup diizenlemek ve bunu belirli, tutarh bir sekilde devam
ettirmektir.

e Farkh programlarin ayni anda aksamadan ¢alisabilmesi isletim sisteminin bellek ve saklama isleviyle
ilgilidir.
¢ isletim sistemi bilgisayarin bellegini yonettiginde iki temel gdrevi yerine getirir. Bunlardan ilki her islemin

gorevini yerine getirebilmesi icin yeterli oranda bellekten yararlanmasi ve bu sirada islemlerin birbirini
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engellememesidir. ikinci gorevi ise sistem icindeki farkl bellek tiirlerinin uygun bicimde kullaniimasidir. Bu
farkh bellek tarleri hizlarina gore Yiksek hizli 6n bellek, ana bellek, ikincil ya da sanal bellektir.

1. Yuksek hizli 6n bellek: Digerlerine gore daha hizli ve daha kicik birimlerle ifade edilen ve hizl
baglantilarla merkezi islem biriminin kullanimina yonelik olan bellek tirGddr.

2. Ana bellek: Temel bellektir. Mb, Gb gibi ol¢- birimleriyle ifade edilir.

3. Ikincil ya da sanal bellek: isletim sisteminin kontroli altinda sanal ram olarak calisan uygulama ve
verilerin daha sonra kullanilmak tzere saklanmasini saglayan manyetik saklama ortamlarina verilen
isimlerdir.

* isletim sistemi bu farkl bellek tiirleri sayesinde degisik islemlerin gereksinimlerini dengeler ve verilerin
mevcut bellekler arasinda diizenli akisini saglar.

e Kullanici ara yizi: Bilgisayar ve kullanici arasindaki etkilesimin yapisini olusturmaktadir

-Dosya: Bilgisayar sisteminde verilerin ve programlarin bulundugu bilgi kiimeleridir. TUm dosyalar ikili sayi
sistemleri kullanilarak olusturulur, klasorlerin icerisinde bulunur.

-Slrlca: Bilgisayarda bulunan veri ve program dosyalarinin saklandigl sabit disk, disket ve CD rom
ortamlaridir.

-Klasoér: Dosyalarin ve programlarin bulundugu bolimler ve onlarin alt boélimleridir. Dosya yapisi farkli
klasorlerde yer alan dosyalari ifade eder(bilgisayar bir kitapliksa striciler kitaphgin temel bolimd, ana
klasor C strlclsd, bu sricinin altinda bulunan klasor ve alt klasorler kitapligin raflari gibidir. Tium bu
yaplya dosya yapisi denir)

isletim sisteminin kullanimi
- Masalstli: Programlarin galistirildigi kisa yollarin, belgelerin ve diger nesnelerin depolandigi yerdir.
Kisayol: Farkli program veya uygulamayi masa Ustlinde ¢alistiriimak tizere olusturulan nesnelerdir.

- Masadstlinde sag tiklama yaptigimizda gelen meniide bulunan nesneleri isimlerine, tlrlerine vb’ne gore
siralamak igin simgeleri yerlestir, masa lstlinde daginin nesneleri otomatik olarak siralanmasini saglamak
icin simgeleri diz, nesneleri yerlestirmek icin bir klasére ve dosyaya ihtiyac duyuldugunda yeni
seceneginden yararlanilir. Arka plan, erkan koruyucu vb goriiniim ayarlarini yapmak icin 6zellikler secenegi
kullanihr.

- Baslat mens- sabit diskteki programlara ve en son kullanilan belgelere ulasmamizi saglar. Baslat menus-
ayni zamanda bir ¢ikis menistdir. Programlari baslatmak ve belgeleri agmak i¢in arag¢ ¢ubuklarindan
yararlaniriz. Baslatilan programlarin, acilan klasérlerin ve uygulamalarin masa Ustlinde konumlandigi yer
ise gore- cubugudur. Acik olan pencereler arasinda gezinmeyi saglayan klavye kisa yolu Alt+Tab
(sekme)’dir.
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UNITE 5
MENULER

- Dosya: Dosyalarin olusturulmasi, saklanmasi, yaziciya gonderilmesi vs gibi dosya yonetimine iliskin
komutlariigerir. Bu komutlar; Yeni (ctrl+N), Ag (ctrl+O), Kapat (sadece sayfayi kapatir programi kapatmaz),
Kaydet (ctrl+S), Farkli kaydet, Sayfa yapisi, Yazdir (ctrl+P), Cikis (hem sayfadan hem programdan ¢ikmayi
saglar)

- Dizen: Diizen menis- dosya igine dliizenleme yapmamizi saglayan komutlari igerir. Bu komutlar; Kes
(ctrl+X), Kopyala(ctrl+C), Yapistir(ctrl+V), Tamin- se¢(ctrl+A), Bul (ctrl+F), Degistir(ctrl+H), Git(Alt+ctrl+G)

- GOrlinim: Dosyayi yakinlastirmak ve uzaklastirmak, farkli bicimlerde géstermek ve bunun gibi ekran
gériinimiin- ayarlamaya iliskin komutlari igerir. Bu komutlar; Arag cubuklari, Yakinlastir, Ust bilgi-Alt bilgi,
Normal vb.

- Ekle: Olusturulan dosya icine yazilima bagli olarak farkli nesneler eklememizi saglayan komutlar igerir.
Bu komutlar; Resim, Nesne, Tarih-Saat, Sayfa numaralari vb.

- Bicim: Dosya icinde karakterlere, paragraflara, satirlara, sayfalara, situnlara vs istedigimiz bigimi
vermemize yardimci olan komutlari icerir. Bunlar; Karakter, paragraf, haddelendirme ve numara vb.

- Araclar: Yazim denetimi yapma, arag cubuklarinin icerdigi komutlari kendimize gore ayarlama vb. farkli
araclari program icinde calistirmamiza olanak taniyan komutlari icerir. Bunlardan en sik kullanilani s6zliik
denetimidir.

- Pencere: Ayni anda agik olan farkli dosyalara kolay ulasmamizi, dosya ya da program pencerelerini
istedigimiz gibi ayarlamamizi kolaylastiran komutlar igerir.

- Yardim: Yaptigimiz ise ya da genel olarak yazilima iliskin destek bilgilere ulasmamizi saglayan komutlari
icerir. Bu meniye F1 kisa yoluyla da ulasilabilir.

UNITE 6

KELIME iSLEMCILER

- Bilgisayar ortaminda metin olusturma, bicimlendirme, saklama vs islemlerini kolaylastiran yazilimlardir.
Or Microsoft Word, Word Perfect

e Kelime islemci programlarinda metinlerin yazildigi ve dizenlendigi alana Sayfa, Enter digmesi
tiklandiginda tamamlana yazi bitlinline Paragraf, metni olusturan harf, rakam, sembol ve bosluklara ise
Karakter adi verilir.

Kelime islemcilerin genel 6zellikleri
- Daha sonra kullanilmak amaciyla belgeleri saklamak
- Metin ekleme ve silme

- Arama ve degistirme
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- Metni kopyalama ve bagka yere aktarma

- Kelime kaydirma

- Karakter ve gérinim degistirme

- Otomatik altbilgi, tstbilgi ve sayfalandirma

- Baska bir kelime islemcide hazirlanan metni eklemek
- Kelimelerin yazilisini denetleme ve diizeltme

- Grafik eklemeye izin verme

- Posta ekleme

- Klasor ve icindekiler sayfasi olusturma

- Metni kagida dokmeden dnce ekranda izleme

- Stil olusturma

UNITE 7

iSLEM TABLOLARI

asikog

- Bilgisayar ortaminda olusturulan elektronik bir calisma sayfasidir. islem tablolari rakamlari iceren bilgileri
anlamli pargalara ayirmamiza, anlasilir bicimde ve istedigimiz diizende sunmamiza, gerektiginde bu
bilgilerle hesaplamalar yapmamiza, yapilan hesaplardaki degisimleri kolay gerceklestirmemize vs yardimci

olmak igin tasarlanmis yazilimlardir.

- islem tablolarinin genel 6zellikleri: Sayisal verileri sunmak, yorumlamaya yardimci olmak, karmasik
hesaplamalar ve islemler yapmak, degisiklikleri kendiliginden glincellemek ve eger tiir- sorular sormaya

olanak tanimaktir.

- Islem tablolarinda hiicre; islem tablosuna girmek istenen verilerin yazildigi kii¢iik kutucuklarin her biri

olup aktif hiicre ise veri girmeye hazir olan hiicredir.

- islem tablolarinda hiicrelere {i¢ ayri veri girilebilir. Bunlar; degerler, etiketler ve formiillerdir.

- islem tablosuyla olusturdugumuz dosyalara ¢alisma kitabi adi verilir. Calisma sayfasi ise verileri girdigimiz,
gerekli hesaplamalari ve islemleri gerceklestirdigimiz satir ve stitunlardan olusmus alandir.

- Exel’de formiil ve fonksiyonlar esit(=) isaretiyle baslamaldir aksi halde bunlar etiket olarak algilanir.
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